Starostka obce Konska v sulade s 8 13 ods. 4 pisdakona SNR. 369/1990 Zb.
0 obecnom zriadeni v zneni neskorsSich predpisoawegdento

ORGANIZA CNY PORIADOK

Obecného uradu Konska

Prva ¢ast
VSeobecné ustanovenia
Clanok 1

Uéel a obsah

Organizg&ny poriadok je zakladnou organé&reou normou obecného U(radu
v Konskej (alej len OcU). Upravuje postavenie a posobn@cU, jeho vrah
k obecnému zastupltstvu v Konskejd'alej len ,,obecné zastupligtvo*/, k jeho orghnom
a k starostovi obce. Vymedzuje vnuatorna Strukt@aU, rozsah pravomoci veducich
oddeleni asamostatnych uUtvarov, vSeobecné amébatinnosti jednotlivych
organiza&nych Utvarov a ich vzajomne tehy.

Druhé& ¢ast
Postavenie a posobnas
Clanok 1

Postavenie OcU

OcU je vykonnym organom obecného zastuia a starostu obce. OcU
zabezpéuje organizané a administrativne veci obecného zastligita a starostu, ako aj
organov zriadenych obecnym zastufsteom.

OcU nie pravnickou osobou a nema pravnu subjeltivit
Clanok 2
Pdsobnog OcU

1. Obecny Urad najma:

a) zabezpeuje pisomna agendu organov obce a organov obeaadhapitéstva a je
podatdnou a vypraou pisomnosti obce,



b) zabezpeéuje odborné podklady a iné pisomnosti na rokovaherného
zastupitéstva obecnej rady a komisii,

C) vypracuva pisomné vyhotovenia rozhodnuti obce,
d) vykonava nariadenia, uznesenia obecného zadisiigea rozhodnutia obce.

2. Okrem zabezgevania uloh obecnej samospravy, obecny Urad zabeEpa Ulohy
Statnej spravy, ktoré stat zakonom preniesol r&.0b

3. Preneseny vykonu Statnej spravy na usekoch:

- Uzemného planovania a stavebného poriadku,
- opatrovatéskej sluzby
- pozemnych komunikacii

vykonava prostrednictvo@polotného obecného Uradu v Rajci

4. Vykonava ulohy vyplyvajuce obci zo zdiavatd’skej po6sobnosti Zakladnej Skoly
s Materskou Skolou, ktorej &g’ou je aj Skolska jedatea Skolsky klub. ZS s MS méa
pravnu subjektivitu, Statutarnym zastupcom jeitedbla ZS s MS a riadi sa vlastnym
Organiz&nym poriadkom.

Clanok 3

Financovanie a hospodarenie OcU

1. Z&kladom finagného hospodarenia OcU je roZpb obce, ktory sa zostavuje na
obdobie jedného kalendarneho roka..

2. Podmienky nakladania s finamymi prostriedkami a majetkom obce su upravené
vnatroorganizé&nymi smernicami.

Tretia ¢ast
Vzt'ah volenych organov a hlavného kontroléra k OcU
Clanok 1

Starosta obce

1. Starosta je predstavii@m obce a najvysSSim vykonnym organom obce, jeutstatym
organom Vv majetkovopravnych tahoch obce a v pracovnopravnychtatzoch
zamestnancov obce, v administrativnopravnyatakach je spravnym organom.

2. Vo vztahu k OcU vykonava vsetky kompetencie, ktoré gieyhradené obecnému
zastupitéstvu.



Clanok 2

Zastupca starostu obce

. Starostu v jeho nepritomnosti zastupuje zastupaeosu, ktorého na celé fuke
obdobie poveri zastupovanim starosta do 60 dnilattmia $ubu starostu; ak tak
neurobi, zastupcu starostu zvoli obecné zastigpit® Zastupcom starostu moze’ by
len poslanec.

. Zastupca starostu {genom obecnej rady.
Rozsah zastupovaniadilstarosta v pisomnom povereni.

Clanok 3
Obecné zastupitéstvo
. Obecné zastupitstvo je zastupitisky zbor obce zloZzeny z 9 poslancov.

. Obecné zastupifstvo zrialuje a rusi poth potreby stale alebo &amsné vykonné,
kontrolné a poradné organy: najma obecnu radu ask@murcuje im naph prace.

. Obecné zastupitstvo rozhoduje o zakladnych otazkach Zivota obce.

. OcU je vykonnym organom obecného zastusitea a organov zriadenych obecnym
zastupitéstvom.

Clanok 4
Obecna rada

. Obecné zastupilstvo zrial'uje obecnu radu. Obecna rada je zloZzena z 3 paslanc
ktorych voli obecné zastupisvo na celé fundné obdobie.

. Obecna rada je iniciativnym, vykonnym a kontrolnyorganom obecného

zastupitéstva. PIni Ulohy pdé rozhodnutia obecného zastupstea. Zarove pini
funkciu poradného organu starostu.

Clanok 5
Komisie

. Obecné zastupitstvo zrialuje komisie ako svoje stale alebocdené poradne,
iniciativne  a kontrolné orgény.

Komisie su zloZzené z poslancov &alSich osdb zvolenych obecnym zastujsiteom.

. ZloZenie a Ulohy komisii vymedzuje obecné zastligit®.



Clanok 6
Hlavny kontrolér obce

1. Hlavného kontrol6ra voli a odvolava obecné zasHigivo. Hlavny kontrolor je
zamestnancom obce, ti@huji sa na neho vSetky prava a povinnosti ostatnéh
veduceho zamestnanca jfadsobitného predpisu.

2. Vykonava kontrolnG¢innog’ou, ktorou sa rozumie najma kontrola zakonnosti,
acinnosti, hospodarnosti a efektivnosti pri hospodar@ nakladani s majetkom a
majetkovymi pravami obce, ako aj s majetkom, ktobgc uziva padth osobitnych
predpisov, kontrola prijmov, vydavkov a finamych operacii obce, kontrola
vybavovania taZznosti a peticii, kontrola dodrZiavania vSeobe@wiznych pravnych
predpisov vratane nariadeni obce, kontrola plneareeseni obecného zastupstea,
kontrola dodrziavania internych predpisov obce atiaa plneniadalSich Gloh
ustanovenych osobitnymi predpismi.

3. Kontrolnej¢innosti podlieha
a) obecny Urad, rozptova organizacia zriadena obcou (ZS s MS),
c) pravnické osoby, v ktorych ma obec majetkovad] a iné osoby, ktoré nakladaju
s majetkom obce alebo ktorym bol majetok obce pfemey na uzivanie, a to v
rozsahu dotykajucom sa tohto majetku,
d) osoby, ktorym boli poskytnuté z rozpo obce delové dotacie alebo navratné
finanéné vypomocigi nenavratné finameé vypomoci poth osobitného predpisu v
rozsahu nakladania s tymito prostriedkami.

4. Hlavny kontrolor sa ztastiuje na zasadnutiach obecného zastiigiv@ a obecnej
rady s hlasom poradnym.

Stvrta ¢ast
Organizacia OcU a jehcglenenie
Clanok 1
Stupne riadenia
1. OcU tvori jedno oddelenie — referat obecného tradu.
2. Oddelenie referatu OcU je zakladnym orgaigan Gtvarom.
3. Zamestnanci OcU su podriadeni starostovi obce.

4. Vytvaranied’alSich organiz&nych stugiov riadenia je v kompetencii starostu.



Clanok 2
Zamestnanci OcU
1. Zamestnanci obce st zamestnancami OcU.
2. Referat obecného Uradu tvoria odborné referentky.

3. Ostatni zamestnanci vykonavaju udrzbu obecného tkoaje zelene a terénnu
opatrovatésku sluzbu; vykonavaju pracovn#@nnosti remeselné, manualne alebo
manipul&né s prevahou fyzickej prace.

4. Prava a povinnosti zamestnancov OcU vyplyvajlce zakona ¢. 552/2003 Z.z.
0 vykone prac vo verejnom zaujme a zakénal1/2001 Z.z. Zakonnika prace v zneni
neskorsich predpisov su upravené v Pracovnom parizagmestnancov obce Konska.

5. V3etci zamestnanci OcU su povinni v plnom rozsahdne a ¥as vykonavé ukony
suvisiace so zabezgEnim plnenia Uloh samospravy a preneseného vyktatneg
spravy.

Clanok 3

Obsahova naph referatu obecného Gradu
Referat obecného Uradu zabegpe na jednotlivych Usekoch nasledowimnosti:

1. Na Useku sekretariatu, vnatornej spravy, dani a pofatkov, ZP, stavebného
konania a socialnej pomoci

« sekretarske prace

- podaté&na a vyprawia pisomnosti

- zabezpeéovanie a vedenie pisomnej agendy, rozhodnuti $taeosbecného
zastupitéstva

« vypracovanie materialov prenesenej Statnej spravy

- overovanie listin a podpisov

« evidencia obyvatistva, voltské zoznamy

« prvy kontakt pri vybavovani socialnej pomoci, opatatd’skej sluzby

« prvy kontakt na Useku Uzemného planovania a starebporiadku

- ohlasovanie drobnych stavieb a stavebnych Uprav

« vyrub stromov a malé vodné stavby

- evidencia a zabezpevanie miestnych dani a poplatkov a evidencia nefinasti
v obci, evidencia domov stavieb a pozemkov, evidehmbovych miest a poplatkov

- hotovostny platobny styk, vedenie pokladne

- evidencia podnikat®ev, Zzivnostnikov a podnikatskych prevadzok

« vypracovanie Statistickych vykazov za prisluSnéuyse

- COaPO

- vyhlasovanie v miestnom rozhlase, obecna infégmadablia

« vnutorna administrativna kontrola

- zverejiovanie na webovom sidle obce

2. Na useku ekonomiky, financii a spravy majetku
+ Uctovnictvo
« zodpovednasza spravnasuctovnych zapisov



priprava rozpétu vratane v RIS.SAM (v rozgtovom inform&nom systéme Uzemne;j
samospravy)

sledovanig€erpania rozp&tu vratane v RIS.SAM

sledovanigerpania dotacii a ich Ztovanie v stanovenych terminoch
zostavenie &tovnych uzavierok, vykazov o hospodéareritpunych vykazov
a Statistik (Stwiro¢ne, r@&ne) vratane v RIS.SAM

ro¢na konsolidovana uzavierka

fakturacia, finatné operéacie

e-banka

sledovanie zostatkov n&tdch

majetok a inventarizacia, evidencia

finaniné operacie medzi obcou a ZS s MS (RO obce)

vymahanie pofadavok a nedoplatkov

hotovostny platobny styk, vedenie pokladné

vypracovanie materialov prenesenej Statnej spravy

priprava @tovnych vnutornych noriem — smernic

vyhlasovanie v miestnom rozhlase

vnuatorna administrativna kontrola

zverejiovanie na webovom sidle obce

verejné obstaravanie

vnatorna administrativna kontrola

zalohovanie IS URBIS

Na useku personalnom, mzdovom, organiZao-pravnom, spravy registratary

vedenie personalnej

vedenie mzdovej agendy

mzdove vykazy, hlasenia, piuy a Statistiky mesaé, Stvtrocne, r&né
vypracuvanie formularov pre SP, ZP, DDP, DU v sksis zamestnanec

a zamestnavatdprihlasky, odhlasky, zmeny, prerusenia&n® z&tovania a pod.)
e-banka : Uhrady odvodov a poukazanie miezd nangsaiy

zabezpeé&ovanie zadkona o ochrane osobnych udajov

priprava pisomnej agendy pre komisiu na ochrangjivéhno zaujmu

evidencia priestupkov a sudnych rozhodnuti (pokuty)

priprava podkladov pre rokovanie obecného zasfigbite

priprava vSeobecne zavaznych nariadeni

priprava vnutornych noriem — predpisov samospravy

odpadové hospodarstvo v obci — vedenie evidgeh listov, Statistiky a hlasenia
aktivainé prace nezamestnanych vratane menSich obecuabbs(vypracuvanie
Ziadosti, zameru, podkladov pre UPSVaR )

dotacie na podporu k stravovacim navykonvatia a na podporu vychovy k pineniu
Skolskych povinnosti di@t’a ohrozeného socialnym vyEnim (vypracivanie
Ziadosti, vydtovania, podkladov pre UPSVaR )

vypracovanie materialov prenesenej Statnej spravy

overovanie listin a podpisov

zabezpe&ovanie spravy registratiry (tzv. archivacia)

obecné najomné byty — priprava formularowittazmltv a pod.

vyhlasovanie v miestnom rozhlase

zverejiovanie na webovom sidle obce

hotovostny platobny styk, vedenie pokladné

vnuatorna administrativna kontrola

verejné obstaravanie



. Na useku kultary a kniznice

odovzdéavanie a preberanie priestorov KD a vybaviem@@yne pri poskytovani KD na
rézne spoldenské akcie a vedenie suvisiacich evidencii

vedie obecnu kniznicu

vedenie evidencigitate’ov, vypoZzEiek, prirastkov a ubytkov knizémého fondu
priprava inventarizacie knizfiého fondu

doplnanie kniznéného fondu (nakup)

vypracovanie réného vykazu o kniznici

vedenie/pisanie kroniky obce a pamatnej knihy

Piata ¢ast
Zaverefné ustanovenia
Clanok 1
. Organiz&ny poriadok, jeho zmeny a doplnky vydava starobtaeo

. Sag’ou tohto organizaého poriadku je priloh& 1: Personalne obsadenie
obecného uradu, funkcii a volenych organov obce.

. Diom &innosti tohto organizaého poriadku za zruSuje organiag poriadok, ktory
vzalo na vedomie OZid 27.01.2014 uznesenim1/2014 bodl. pismeno h.).

. Tento Organizény poriadok Obecného Uradu v Konskej vzalo na ved@iecné
zastupitéstvo Obce Konska na svojom zasadnid 20.03.2015 uznesenim
2/2015 bod 2. pismeno e) .

. Organiz&ny poriadok nadobudaiinnog’ dnom 01.03.2015

Ing. Janka Stuganova
starostka obce

VYVESENE: 23.03.2015 ZVESENE: 07.04.2015



Priloha¢. 1

Personalne obsadenie obecného uUradu,
funkcii a volenych organov obce

Starostka obce:
Zastupca starostky:

Hlavny kontrolér obce:

Zamestnanci obecného Uradu:

Obecné zastupitéstvo:

Obecna rada:

Komisie:

Ing. STURNANOVA Janka
STRANIANEK Viliam
GALOVA Maria

usek 1. KARNAUSOVA Blazena

usek 2. SKOROVA Maria

usek 3. BARANKOVA Renéta

usek 4CERNANSKA Daniela - knihovnika
KAVECKA Zdenka — kronikarka
KORINKOVA Zuzana — spravca KD

ostatni zamestnanci — udrzba obecného majetkieae
KARNAQS Ivan
SUKENIK Miroslav

ostatni zamestnanci — terénna opatrdsatesluzba
KORINKOVA Zuzana
SANDANUSOVA Katarina

BARANEK Stefan
DAVIDIK Rudolf
KAVECKY Vladimir
MAJERCIKOVA Nikoleta
MASAR Dusan

Ing. ROSINCOVA Tatiana
STRANIANEK Viliam
SIMKULIC Juraj
TEPLICANCOVA Méaria

nebola zriadena

Mandatova komisia
Predseda: STRANIANEK Viliam

Komisia na ochranu verejného zaujmu
Predseda: KAVECKY Vladimir

Socialna a bytova komisia
Predseda: DAVIDIK Rudolf



Obecny hasksky zbor:

ZS s MS Konska:

VYVESENE: 23.03.2015

Stavebna komisia )
Predseda: Ing. ROSINCOVA Tatiana

Skolska a kultirna komisia )
Predseda: TEPLCIANCOVA Maria

Sportova komisia
Predseda: STRANIANEK Viliam

Komisia ochrany verejného poriadku (KOVP)

Predseda: SIMKUL( Juraj

Velitel’:
JANKOVIC Peter

Riaditd’ka ZS s MS
Mgr. VYSOKA Monika

Zastupkyna: ) )
Mgr. MACHUTOVA Ivana

Vedlca ég: )
MICECHOVA Viera

ZVESENE: 07.04.2015



