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OBEC KONSKA
kolska ulica 410/2, 013 13 Konska

Priloha ¢. 1 — Odlozenie staznosti — upovedomenie

(meno a priezvisko stazovatela)

Vs spis €. Spis ¢. Vybavuje Datum

Vec

OdlozZenie st’aZnosti — upovedomenie

Dnia bola OVS doruc¢ena Vasa st'aznost’ vo

vecl

Po posudeni Vasej staznosti bolo zistené, Ze

(Uviest text prislusného ustanovenia zdkona o staznostiach, na zaklade ktorého dochadza k
odlozeniu staznosti.)

Z uvedeného dovodu OVS Vasu st'aznost’ odkladd v stlade s § 6 ods. 1 pism. (uviest prislusné
pismeno) zakona €. 9/2010 Z. z. o staznostiach.

meno, priezvisko a podpis vediiceho OVS


http://www.vssr.sk/main/goto.ashx?t=26&p=1025438&f=3
http://www.vssr.sk/main/goto.ashx?t=26&p=1025438&f=3

OBEC KONSKA
Skolska ulica 410/2, 013 13 Konska

Priloha ¢. 2 — Zaznam o odlozeni staznosti

Vs spis €. Spis €. Vybavuje Datum

ZAZNAM
o odlozeni st’aznosti

OVS v stlade s § 6 ods. 1 pism. (uviest prislusné pismeno)

zakona €. 9/2010 Z. z. o staznostiach
odklada

st'aznost’ stazovatel’a ,

v ktorej

z dovodu, Ze predmetnd staznost’

[Uviest text prislusného ustanovenia:

a) neobsahuje nalezZitosti podla § 5 ods. 2, a ak ide o staznost podanu v elektronickej podobe, aj
podla § 5 ods. 4 alebo ods. 5,

b) zisti, Ze vo veci, ktord je predmetom staznosti, konal alebo kond sud, prokuratura, iny organ
cinny v trestnom konani alebo kona iny organ verejnej spravy,

c) zisti, ze staznost sa tyka inej osoby, nez ktora ju podala a nie je priloZené splnomocnenie podla §
5 ods. 9,

d) od udalosti, ktorej sa predmet staznosti tyka, uplynulo v den jej dorucenia viac ako pdt rokov,
e) ide o dalsiu opakovanu staznost podla § 21 ods. 6,

f) ide o staznost proti vybavovaniu staznosti podla § 22 ods. 3,

g) ide o dalsiu staznost proti vybavovaniu staznosti podla § 22 ods. 5,

h) mu bola zasland na vedomie,

i) stazovatel neposkytol spolupracu podla § 16 ods. 1 alebo ak spoluprdcu neposkytol v lehote
podla § 16 ods. 2 alebo

J) stazovatel neudelil suhlas podla § 8 ods. 2.]

Zaznam vyhotovil: (meno, priezvisko a podpis )



http://www.vssr.sk/main/goto.ashx?t=26&p=1025438&f=3

OBEC KONSKA
kolska ulica 410/2, 013 13 Konska

Priloha ¢. 3 — Postupenie staznosti

(organ verejnej spravy)

Vs spis €. Spis ¢. Vybavuje Datum

Vec

Postupenie st'aZnosti

Na OVS bola dia dorucena st'aznost’ od st'azovatel’a

(uviest stazovatela), v ktorej poukazuje na

(uviest predmet

staznosti).

Podl’a zékona €. 9/2010 Z. z. o staznostiach Vam predmetnu staznost’ postupujeme na vybavenie
ako organu prislusnému na jej vybavenie v sulade s zékona €. 9/2010 Z. z. o
staZnostiach.

(uvedie sa konkrétne ustanovenie, na zdklade ktorého sa staznost postupuje organu verejnej
spravy)

O postupeni staznosti upovedomujeme stazovatel'a v silade so zdkonom ¢. 9/2010 Z. z. o
staznostiach.

meno, priezvisko a podpis vediiceho OVS

Priloha

St'aznost’


http://www.vssr.sk/main/goto.ashx?t=26&p=1025438&f=3
http://www.vssr.sk/main/goto.ashx?t=26&p=1025438&f=3
http://www.vssr.sk/main/goto.ashx?t=26&p=1025438&f=3

OBEC KONSKA
kolska ulica 410/2, 013 13 Konska

Priloha ¢ 4 — Predlzenie lehoty — ozndmenie

(meno a priezvisko stazovatela)

Vs spis €. Spis ¢. Vybavuje Datum

Vec

PrediZenie lehoty — oznamenie

Dna bola OVS dorucena Vasa staznost’ vo
veci

Pri preSetrovani VaSej st'aznosti bolo zistené, ze Vasa staznost’ je ndrocna na presetrenie, preto
Vam oznamujem predlZenie zakonnej lehoty na jej preSetrenie o 30 pracovnych dni.

Predizenie zdkonnej lehoty je nevyhnutné z dovodu

(uvedie sa dovod, napr. zZe je nutné predvolat svedkov, Ze je nutné ziskat listinné dokazy, Ze
zamestnanec obce, ktory presetroval staznost, je dlhodobo praceneschopny a pod.).

meno, priezvisko a podpis vediiceho OVS



OBEC KONSKA
kolska ulica 410/2, 013 13 Konska

Priloha ¢. 5 — Vyzva na spolupracu

(meno a priezvisko stazovatela)

Vs spis €. Spis ¢. Vybavuje Datum

Vec
Vyzva na spolupracu

Dna bola na OVS dorucena Vasa st'aznost’ vo
vecl

Nakol’ko vo Vasej staznosti chybaju informdacie potrebné na preSetrenie st'aznosti a rovnako je
potrebné vysvetlenie niektorych skutoc¢nosti, ktoré vo svojej staznosti uvadzate, vyzyvam Vas na
spolupréacu pri vybavovani Vasej st'aznosti. Sposob poskytnutia spoluprace je:

a) doplnenie Vasej st'aznosti o tieto informacie:

1.

2.

3.

b) poskytnutie doplitujiicich informacii na stretnuti, ktoré sa uskuto¢ni na ,V
kancelarii dia 0 hod.

Informéacie potrebné pre doplnenie VaSej st'aznosti ndm zaslite na adresu v

lehote desat’ pracovnych dni od dorucenia tejto vyzvy na spoluprécu.

Zarovenn Vam oznamujem, Ze podl'a zdkona o staznostiach v ¢ase od odoslania vyzvy na
poskytnutie spoluprace do jej poskytnutia lehota na vybavenie staznosti neplynie.

Ak spolupracu neposkytnete alebo ju neposkytnete v stanovenej lehote, staznost’ odlozime podla §
6 ods. 1 pism. 1) zdkona o staznostiach.

meno, priezvisko a podpis vediceho OVS


http://www.vssr.sk/main/goto.ashx?t=26&p=1025438&f=3

OBEC KONSKA
kolska ulica 410/2, 013 13 Konska

Priloha ¢. 6 — Vyzva na spoluprdacu — urcenie novej lehoty

(meno a priezvisko stazovatela)

Vs spis €. Spis ¢. Vybavuje Datum

Vec
Vyzva na spolupriacu — urcenie novej lehoty

Dna bola na OVS dorucena Vasa st'aznost’ vo

vecl

Ked'Ze vo VaSej st'aznosti chybali informéacie potrebné na presetrenie staznosti a rovnako bolo
potrebné vysvetlenie niektorych skuto¢nosti, ktoré vo svojej staznosti uvadzate, listom

zo dila sme Vas vyzvali na spolupracu pri vybavovani Vasej staznosti
s ur¢enim sposobu poskytnutia spoluprace.

Oznamili sme Vam lehotu na poskytnutie informacii potrebnych pre doplnenie Vasej staznosti —
desat’ pracovnych dni od dorucenia tejto vyzvy na spoluprécu.

Listom zo dia ste ndm oznamili vaZne dovody, pre ktoré nebudete moct’ poskytnat’
nami pozadovan¢ informécie v pozadovanej lehote a poziadali ste nas o urcenie novej
lehoty. (mozZete uviest, o aké dovody islo)

Vasej ziadosti vyhovujeme a ur€ujeme Vam novu lehotu na poskytnutie informacii
.(uvediete lehotu)

Zarovenn Vam oznamujeme, Ze podl'a zdkona o staznostiach v Case od odoslania vyzvy na
poskytnutie spoluprace do jej poskytnutia lehota na vybavenie staznosti neplynie.

Ak spolupracu neposkytnete alebo ju neposkytnete v stanovenej lehote, staznost’ odlozime podl'a §
6 ods. 1 pism. 1) zdkona o staznostiach.

meno, priezvisko a podpis vediiceho OVS


http://www.vssr.sk/main/goto.ashx?t=26&p=1025438&f=3

OBEC KONSKA
Skolska ulica 410/2, 013 13 Konska

Priloha ¢. 7 — Prerusenie plynutia lehoty na vybavenie staznosti — oznamenie

(meno a priezvisko stazovatela)

Vs spis €. Spis ¢. Vybavuje Datum

Vec

PrerusSenie plynutia lehoty na vybavenie st’aZnosti — oznamenie

OVS v zmysle § 17 zakona ¢. 9/2010 Z. z. o staznostiach (d’alej len ,,zdkon o
staznostiach®) poziadal OVS (uviest presne, o ktory OV ide) listom €. zo dna
o poskytnutie vyjadrenia, ako aj dokladov potrebnych na vybavenie VasSej
staznosti:
1.
2.
3.
OVS je povinny poskytnit’ obci su¢innost’ pri vybavovani st'aznosti do 10

pracovnych dni od dorucenia Ziadosti o sti¢innost’.

Na zaklade uveden¢ho Vam oznamujeme, ze podla § 17 ods. 4 zdkona o st’aznostiach v Case od
odoslania Ziadosti o poskytnutie sti¢innosti do jej poskytnutia lehota na vybavenie st'aznosti
neplynie.

meno, priezvisko a podpis vediiceho OVS


http://www.vssr.sk/main/goto.ashx?t=27&p=3700805&f=3
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OBEC KONSKA
kolska ulica 410/2, 013 13 Konska

Priloha ¢. 8 — Poskytnutie sucinnosti

(organ verejnej spravy)

Vas spis €. Spis ¢. Vybavuje Datum

Vec
Poskytnutie sticinnosti

Diia bola na OVS dorudena st'aznost’ stazovatel'a
VO veci

Vo veci vybavenia st'aznosti je potrebnd Vasa sucinnost’; spdsob poskytnutia sicinnosti —
poskytnutie dokladov:

1.
2.
3.

a vyjadrenia vo veci

Sucinnost’ v pozadovanej veci Vas Ziadam poskytnat’ najneskor do desiatich pracovnych dni od
dorucenia tejto ziadosti.

meno, priezvisko a podpis vediiceho OVS



OBEC KONSKA
kolska ulica 410/2, 013 13 Konska

Priloha ¢. 9 — Nemoznost preSetrenia staznosti

(meno a priezvisko stazovatela)

Vas spis €. Spis ¢. Vybavuje Datum

Vec
NemoZnost’ preSetrenia st’aznosti

Dna bola na OVS dorucena st’aznost’ st’azovatel’a
VO veci

Pri preSetrovani Vasej st'aZnosti sa zistilo, Ze nie je mozné Vasu st'aznost’ presetrit. Dovodom
nemoznosti presetrenia Vasej staznosti je

(uvedu sa konkrétne dévody, preco nie je mozné zistit skutocny stav veci a jeho sulad so vseobecne
zavdznymi pravnymi predpismi, napr. Ze ide o tvrdenie proti tvrdeniu a niet inej skutocnosti
potvrdzujucej pravdivost tvrdeni uvedenych v staznosti, Ze nie su listinné dokazy, ktoré by
preukazovali skutocnost, ktoru stazovatel’ uvadza a pod.)

Doévod nemozZnosti preSetrenia Vasej staznosti Vam oznamujeme v zmysle § 18 ods. 2 zdkona €.
9/2010 Z. z. o staznostiach.

meno, priezvisko a podpis vediiceho OVS
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OBEC KONSKA
kolska ulica 410/2, 013 13 Konska

Priloha ¢. 10 — Zapisnica o preSetreni staznosti

) ) ) Datum
Vs spis €. Spis €. Vybavuje

Zapisnica o preSetreni st’aznosti

1. OVS prislu$ny na vybavenie st'aznosti:

. Predmet staznosti, proti komu smeruje:

. OVS, v ktorom sa staznost” presetrovala:

. Miesto a sposob presetrenia:

2

3

4

5. Obdobie preSetrovania:
6. Preukazané zistenia:

7. Mena, priezviska, funkcie a podpisy zamestnancov OVS, ktori vykonavali preSetrenie:
8

. Meno, priezvisko a podpis starostu, nim splnomocneného zastupcu OVS, prip. d’alSich
zamestnancov OVS, ktorych sa zistenia tykaju a ktori boli obozndmeni s obsahom zépisnice:

9. Udaje o vykonani oboznédmenia s obsahom st'aznosti toho, proti komu st'aznost’ smeruje (Cas,
spdsob, rozsah):

10. Obsah vyjadrenia k staznosti toho, proti komu staznost’ smeruje (ak bolo podané):

11. Povinnosti, ktoré sa ukladaju v lehote do:

a. prijat’ opatrenia na odstranenie zistenych nedostatkov a pric¢in ich vzniku,
b. urcit’ osobu zodpovednu za zistené nedostatky,
c. predlozit’ prijaté opatrenia zamestnancovi OVS preSetrujucemu staznost,

d. predlozit zamestnancovi OVS presetrujicemu staznost’ spravu o splneni opatreni a
uplatneni pravnej zodpovednosti

(uviest' v pripade zistenia nedostatkov, t. j. opodstatnenosti staznosti).

12. Udaj o odmietnuti zii¢astnenych zamestnancov OVS a inych 0sdb oboznamit’ sa s obsahom
zéapisnice, splnit’ povinnosti podl'a uvedeného bodu alebo podpisat’ zapisnicu (uviest' v pripade, ak
dojde k tejto skutocnosti):

13. Potvrdenie o odovzdani dokladov:



OBEC KONSKA
kolska ulica 410/2, 013 13 Konska

14. Den vyhotovenia zapisnice :

16. Zapisnica bola vypracovana v 3 rovnopisoch, ktoré budu dorucené:

Udaje o prerokovani zapisnice:

Zapisnica o presetreni staznosti bola prerokovana dna:

Détum a miesto prerokovania

Zucastneni zamestnanci OVS a iné osoby (mena, priezviska, funkcie):

Udaje o priebehu a vysledkoch prerokovania, prip. vyjadrenia zGi¢astnenych zamestnancov a inych
0s0b:

Podpisy ztc¢astnenych zamestnancov OVS a inych osob




OBEC KONSKA
Skolska ulica 410/2, 013 13 Konska

Priloha ¢. 11 — Zapisnica o preSetreni staznosti

Vas spis ¢. Spis ¢. Vybavuje Détum

Zapisnica o preSetreni st’aznosti

Dna bolo na OVS dorucené podanie od st'azovatela

(uvediete meno, priezvisko, adresa stazovatela), ktoré bolo OVS dia zaevidované v
centralnej evidencii staznosti a pridelené na vybavenie zamestnancovi

(uvediete, komu bola staznost pridelend na vybavenie).

Stazovatel’ vo svojej st'aznosti uvadza

.(uved

iete predmet staznosti a uvediete, proti komu staznost smeruje)

PresSetrovanie st'aznosti sa uskutoc¢nilo v:

Presetrovanie staznosti vykonali:

Termin preSetrovania staznosti:

S obsahom st’aznosti bol obozndmeny dina zamestnanec OVS
(uvediete zamestnanca, voci ktorému smeruje staznost).

Pocas preSetrovania st’aznosti bol zisteny skutkovy stav, ktory bol preukdzany nasledovnymi
dokladmi:

(uvediete, co ste preSetrovanim zistili a na zaklade coho a akych dokladov ste to zistili)
PreSetrenim st'aznosti bolo preukdzané, Ze ¢innost/necinnost’ OVS:

a. bola v sulade so vSeobecne zavaznymi pravnymi predpismi — st'aznost’ je neopodstatnena,

b. bola v rozpore so vSeobecne zavaznymi pravnymi predpismi (uvedii sa konkrétne
ustanovenia vseobecne zavdzného pravneho predpisu) — staznost’ je opodstatnena,

pri zistovani, ¢i ¢innost/necinnost’ OVS bola v stilade alebo v rozpore so vSeobecne zaviznymi
pravnymi predpismi, bolo zistené, ze staznost’ nie je mozné presetrit’, pretoze nebolo mozné zistit’ a
overit Vami uvadzant skutocnost’ a jej stlad so v§eobecne zaviznymi pravnymi predpismi alebo
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nebola zistend skuto¢nost’ potvrdzujica pravdivost’ tvrdenia stazovatela voci tvrdeniu dotknutej
osoby

St'aznost’ nebolo mozné presetrit’ z dovodu (uvediete
dovody, napr. skartované materialy, odmietnuta spolupraca, odmietnuta sucinnost alebo iné
objektivne priciny)

(ak bola staznost opodstatnena, uvediete .... ).

Veduci OVS je povinny v lehote do:

a. prijat opatrenia na odstranenie zistenych nedostatkov a pricin ich vzniku,
b. wurcit osobu zodpovednu za zistené nedostatky,
c. predlozit prijaté opatrenia zamestnancovi presetrujucemu staznost,

d. predlozit zamestnancovi preSetrujucemu st’aznost’ spravu o splneni opatreni a uplatneni
pravnej zodpovednosti.

Doklady odovzdané na presetrenie st'aznosti boli odovzdané dia a prevzaté dna

Zapisnica bola prerokovana dia

(uved'te datum prerokovania, pri neopodstatnenej staznosti sa uvadza ako datum prerokovania den
podpisania zapisnice).

Veduci OVS:

a. sa odmietol obozndmit’ so zapisnicou,

b. odmietol splnit’ povinnosti podl’a § 19 ods. 1 pism. 1) zakona o st'aznostiach,

c. odmietol zapisnicu podpisat’.

Datum

(uved'te vzniknutu situaciu v alternativach, ked zapisnicu veduci OVS odmietol podpisat, uvedie sa
den odmietnutia podpisania zdpisnice)


http://www.vssr.sk/main/goto.ashx?t=26&p=1025438&f=3

OBEC KONSKA
kolska ulica 410/2, 013 13 Konska

Priloha ¢. 12 — Oznamenie vysledku vybavenia staznosti

(stazovatel)
Vs spis €. Spis €. Vybavuje Datum
Vec
Oznamenie vysledku vybavenia st’aZnosti
Na OVS bola dia dorucena st'aznost’ od st'azovatel'a
(uviest stazovatela), v ktorej poukazuje na
(uviest predmet
staznosti).
Setrenim staznosti diia bolo zistené, Zze Vasa staznost’ je

(uvediete, ¢i opodstatnend alebo neopodstatnenda).

Ododvodnenie vysledku preSetrenia st'aznosti:

[Uvediete konkrétne zistenia a sulad, resp. nesulad so vSeobecne zaviznymi pravaymi predpismi,
pripadne co bolo odstranené v priebehu Setrenia — podla zapisnice. V pripade opodstatnenej
staznosti uviest, Ze boli ulozené povinnosti podla § 19 ods. I pism. i).]

meno, priezvisko a podpis vediiceho OVS



OBEC KONSKA
kolska ulica 410/2, 013 13 Konska

Priloha ¢. 13 — Zaznam o prekontrolovani spravnosti vybavenia predchadzajucej staznosti

Vas spis ¢. Spis ¢. Vybavuje Détum

ZAZNAM
o prekontrolovani spravnosti vybavenia predchadzajucej st’aznosti

Dna bola na OVS dorucend opakovana staznost’ od stazovatel'a

(uviest stazovatela), v ktorej poukazuje na

(uviest predmet

staznosti).

Prekontrolovanim predchédzajicej staznosti bolo zistené, ze:
1. predchadzajuca st'aznost’ bola vybavena spravne

- stazovatelovi sa vysledok pisomne oznami,

2. predchadzajica st’aznost’ nebola vybavena spravne

- uvedu sa zistenia,

- opakovana staznost sa preSetri a vybavi,

- vyrozumie sa po presetreni a vybaveni opakovanej staznosti.

Predchadzajucu st'aznost’ prekontroloval:

(uvedie sa podpis, meno, priezvisko a funkcia zamestnanca, resp. zamestnancov, ktori
prekontrolovali opakovanu staznost)
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Priloha ¢. 14 — Oznamenie vysledku prekontrolovania spravnosti vybavenia predchadzajicej
staznosti

(stazovatel)

Vs spis €. Spis ¢. Vybavuje Datum

Vec

Oznamenie vysledku prekontrolovania spravnosti vybavenia predchadzajucej staznosti —
oznamenie

Dna bola na OVS doru¢enéd Vasa opakovana st'aznost’, v ktorej

poukazujete na
(uviest predmet staznosti).

Prekontrolovanim predchadzajucej st'aznosti bolo zistené, ze Vasa predchédzajuca st'aznost’ bola
vybavena spravne (v odévodneni strucne uviest' dévody spravnosti vybavenia predchadzajiicej
staznosti, ktorymi sa vyvratili tvrdenia staZovatela).

Vysledok prekontrolovania predchadzajucej staznosti Vam v zmysle § 21 ods. 3 zédkona €. 9/2010
Z. z. o staznostiach oznamujeme a zéroveil Vas poucujeme, ze d’alSia opakovana st'aznost’ sa odlozi
podla § 6 ods. 1 pism. e) zdkona o st'aznostiach.

meno, priezvisko a podpis vediiceho OVS


http://www.vssr.sk/main/goto.ashx?t=27&p=3700842&f=3
http://www.vssr.sk/main/goto.ashx?t=27&p=3700842&f=3
http://www.vssr.sk/main/goto.ashx?t=27&p=3700741&f=3

