
Príloha č. 1  
Žiadosť o poskytnutie informácie 

 
Žiadosť o poskytnutie informácie 

podľa zákona č. 211/2000 Z. z. o slobodnom prístupe k informáciám v znení neskorších predpisov 

(zákon o slobode informácií) 

Povinná osoba:  
 

Obec Konská 

Dátum podania žiadosti:  
 

 

Meno a priezvisko (názov) žiadateľa:  
 

 

Adresa / sídlo žiadateľa:  
 

 

Forma podania žiadosti1:  

 
Písomne, ústne, telefonicky, e-mailom, iným 
technicky vykonateľným spôsobom  
 

Obsah požadovaných informácií:  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Požadovaný spôsob sprístupnenia 
informácie2:  
 

Písomne poštou, ústne, telefonicky, e-mailom, 
zhotovením kópie, nahliadnutím do spisu, iným 
technicky vykonateľným spôsobom  

 

Kontakt žiadateľa3:  
 

 

Podpis žiadateľa: 
 

 

 

 

__________________________________________________________________________________ 

1 Hodiace sa zakrúžkujte  
2 Zakrúžkujte jednu možnosť  
3 Uveďte príslušný kontakt v prípade, ak si žiadate informáciu sprístupniť telefonicky alebo e-mailom 
 

 



Príloha č. 2  
Výzva na doplnenie žiadosti o sprístupnenie informácie  

 

Obec Konská, Školská ulica 410/2, 013 13 Konská 

 Adresát: 

 

 

 

Váš list číslo/zo dňa  Naše číslo spisu  Vybavuje  Dátum  
 
 

Vec:  
Výzva na doplnenie žiadosti o sprístupnenie informácie  
 
Dňa ............................. bola Obci Konská doručená Vaša žiadosť o sprístupnenie informácie. Žiadosť 
neobsahuje náležitosti ustanovené v § 14 ods. 2 zákona č. 211/2000 Z. z. o slobode informácií v znení 
neskorších predpisov.  
 
V žiadosti nie je uvedené1:  

a) komu je určená,  

b) kto ju podáva (meno, priezvisko, názov alebo obchodné meno žiadateľa, jeho adresa pobytu     
alebo sídlo),  

c) ktorú informáciu si žiada sprístupniť,  

d) aký spôsob sprístupnenia informácií (podľa § 16 zákona o slobode informácií) žiadateľ 
navrhuje.  

 
Vyzývame Vás týmto, aby ste chýbajúce údaje doplnili v lehote 7 dní odo dňa doručenia tejto výzvy              
a to písomne tak, že vo svojom podaní uvediete2:  
...................................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................. .  
 

V prípade, že v uvedenej lehote žiadosť o sprístupnenie informácie nedoplníte, Obec Konská Vašu 

žiadosť podľa § 14 ods. 3 zákona č. 211/2000 Z. z. o slobode informácií v znení neskorších predpisov 

odloží. 

                                                                                             ......................................................  
 Pečiatka, Meno, priezvisko, podpis 

          (osoby vybavujúcej žiadosť) 

__________________________________________________________________________________ 

1 Hodiace sa zakrúžkujte  
2 Špecifikovať, čo je potrebné uviesť  
 

 



Príloha č. 3  
Úradný záznam  

 

Obec Konská, Školská ulica 410/2, 013 13 Konská 

 
Číslo spisu: ........................  
 
Číslo žiadosti1: ........................  
 
 
 

V Konskej, dňa .......................  

 
ÚRADNÝ ZÁZNAM 

 
 
Žiadateľ: .................................................................................................................................................. 
 
podal dňa: ............................ žiadosť o sprístupnenie informácie. 
  
Keďže žiadosť nemala predpísané náležitosti ustanovené v § 14 ods. 2 zákona č. 211/2000 Z. z. o 
slobode informácií v znení neskorších predpisov, Obec Konská vyzvala žiadateľa písomne                          
dňa: ...................... na doplnenie žiadosti, spolu s poučením o tom, ako treba doplnenie vykonať.  
 
Žiadateľ žiadosť aj napriek výzve a uplynutiu lehoty nedoplnil a pre tieto nedostatky nemožno 
požadované informácie sprístupniť. Vzhľadom na uvedené skutočnosti Obec Konská podľa § 14 ods. 3 
zákona č. 211/2000 Z. z. o slobode informácií v znení neskorších predpisov žiadosť odkladá. 
  
O odložení sa nevydáva rozhodnutie.  
 
 
 

                                                                                             ......................................................  
 Pečiatka, Meno, priezvisko, podpis 

          (osoby vybavujúcej žiadosť) 

 

 

 

 

 

 

__________________________________________________________________________________ 

1 Z centrálnej evidencie žiadostí 
 
 



Príloha č. 4  
Potvrdenie prevzatia žiadosti o sprístupnenie informácie 

 

Obec Konská, Školská ulica 410/2, 013 13 Konská 

 Adresát: 

 

 

 

Váš list číslo/zo dňa  Naše číslo spisu  Vybavuje  Dátum  
 
 

Vec:  
Potvrdenie prevzatia žiadosti o sprístupnenie informácie  
 
Na základe výslovnej žiadosti žiadateľa o sprístupnenie informácie týmto potvrdzujeme, že sme dňa 
............................ prevzali žiadosť o sprístupnenie informácie1:  
 
...................................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................................  
 
od žiadateľa: 
...................................................................................................................................................................  
 
Predpokladaná výška úhrady za sprístupnenie Vami požadovaných informácií je ............. €.  
.................................. 

 
 
 

                                                                                             ......................................................  
 Pečiatka, Meno, priezvisko, podpis 

          (osoby vybavujúcej žiadosť) 

 

 

 

 

 

 

__________________________________________________________________________________ 

1 Uviesť predmet žiadosti 

 
 



Príloha č. 5  
Postúpenie žiadosti o sprístupnenie informácie 

 

Obec Konská, Školská ulica 410/2, 013 13 Konská 

 Adresát: 

 

 

 

Váš list číslo/zo dňa  Naše číslo spisu  Vybavuje  Dátum  
 
 

Vec: 
Postúpenie žiadosti o sprístupnenie informácie 
  
Dňa: ........................... bola Obci Konská doručená žiadosť o sprístupnenie informácie podľa zákona č. 
211/2000 Z. z. o slobode informácií od (uviesť žiadateľa) ........................................................................  
...................................................................................................................................................................  
vo veci (uviesť predmet žiadosti) ...............................................................................................................  
...................................................................................................................................................................  
 
Nakoľko Obec Konská požadovanou informáciou nedisponuje a podľa našich vedomostí je možné túto 
informáciu získať u Vás, podľa § 15 ods. 1 zákona č. 211/2000 Z. z. o slobode informácií v znení 
neskorších predpisov Vám uvedenú žiadosť postupujeme na vybavenie.  
 
S úctou   
 
 
 
 
 

                                                                                             ......................................................  
 Pečiatka, Meno, priezvisko, podpis 

          (osoby vybavujúcej žiadosť) 

 

 

 

 

 

 

Na vedomie:  
Žiadateľ o sprístupnenie informácie 

 



Príloha č. 6  
Rozhodnutie o odmietnutí žiadosti 

Obec Konská, Školská ulica 410/2, 013 13 Konská 

 
Číslo spisu: ........................  
 
Číslo žiadosti1: ........................  
 
 
 

V Konskej, dňa .......................  

 

R O Z H O D N U T I E 
 

Obec Konská, ako príslušný správny orgán podľa zákona č. 211/2000 Z. z. o slobodnom prístupe k 
informáciám a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov (zákon o slobode 
informácií), vo veci žiadosti o sprístupnenie informácie od žiadateľa .................................................... 
.................................................................................................................................................... rozhodla 
  

takto: 
v zmysle ustanovenia § 15 ods. 1 zákona č. 211/2000 Z. z. o slobode informácií v znení neskorších 
predpisov uvedenú žiadosť  
 

odmieta 
s ohľadom na skutočnosť, že požadovanými informáciami Obec Konská nedisponuje a ani nemá 
vedomosť o tom, kde je možné požadované informácie získať.  
 
 

O d ô v o d n e n i e:  
Dňa: ........................... bola Obci Konská doručená žiadosť o sprístupnenie informácie podľa zákona č. 
211/2000 Z. z. o slobode informácií od (uviesť žiadateľa) ........................................................  
...................................................................................................................................................................  
vo veci (uviesť predmet žiadosti) ...............................................................................................................  
................................................................................................................................................................. .  
V zmysle ustanovenia § 2 ods. 1 zákona č. 211/2000 Z. z. o slobode informácií v znení neskorších 
predpisov je Obec Konská osobou povinnou sprístupňovať informácie podľa uvedeného zákona (ďalej 
len „povinná osoba“).  
V zmysle ustanovenia § 3 ods. 1 zákona č. 211/2000 Z. z. o slobode informácií v znení neskorších 

predpisov každý má právo na prístup k informáciám, ktoré majú povinné osoby k dispozícii. 

Obec Konská nemá požadované informácie k dispozícii a ani nemá vedomosť o tom, kde je možné 
požadované informácie získať.  
S ohľadom na citovanú právnu úpravu Obec Konská rozhodla tak, ako je uvedené vo výrokovej časti 
tohto rozhodnutia.  
 
 

 
 



P o u č e n i e:  
Proti tomuto rozhodnutiu možno v zmysle § 19 zákona č. 211/2000 Z. z. o slobode informácií v znení 
neskorších predpisov podať odvolanie v lehote 15 dní odo dňa jeho doručenia, a to Obci Konská.                        
O odvolaní rozhodne starosta obce.  
Toto rozhodnutie je po vyčerpaní riadnych opravných prostriedkov preskúmateľné príslušným súdom. 

 

 

 

 

                                                                                             ......................................................  
 Pečiatka, Meno, priezvisko, podpis 

          (osoby vybavujúcej žiadosť) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

__________________________________________________________________________________ 

1 Z centrálnej evidencie žiadostí 

 
 



Príloha č. 7  
Zápis v spise 

 

Obec Konská, Školská ulica 410/2, 013 13 Konská 

 
 
 
 
 
 

ZÁPIS V SPISE 
 

Obec Konská, ako povinná osoba podľa zákona č. 211/2000 Z. z. o slobode informácií v znení neskorších 
predpisov vo veci žiadosti o sprístupnenie informácie zo dňa .................................................................  
žiadateľa ...................................................................................................................................................  

 
r o z h o d l a 

 
tak, že požadovanú informáciu v plnom rozsahu sprístupnila v zákonom stanovenej lehote, a to 
spôsobom podľa § 16 citovaného zákona. Požadované informácie boli žiadateľovi poskytnuté dňa 
............................, a to ................................................................................................. formou*.  
 
Odôvodnenie nie je potrebné, pretože Obec Konská žiadosti o poskytnutie informácie vyhovela                          
v plnom rozsahu a v zákonom stanovenej lehote.  
 
Proti tomuto rozhodnutiu nie je možné podať opravný prostriedok.  
 
 
V Konskej, dňa ......................  
 
 
Meno a priezvisko zamestnanca, ktorý žiadosť vybavil: ...........................................................................  
 
 
 
 

                                                                                             ......................................................  
       Meno, priezvisko, podpis 

          (osoby vybavujúcej žiadosť) 

 
 
 
 
 
* Uviesť akou formou (písomne poštou, ústne, telefonicky, e-mailom, zhotovením kópie, nahliadnutím do spisu, 
iným technicky vykonateľným spôsobom) 
 



Príloha č. 8  
Rozhodnutie o nevyhovení žiadosti v plnom rozsahu 

 

Obec Konská, Školská ulica 410/2, 013 13 Konská 

 
Číslo spisu: ........................  
 
Číslo žiadosti1: ........................  
 
 
 

V Konskej, dňa .......................  

 

R O Z H O D N U T I E 
 

Obec Konská, ako príslušný správny orgán podľa zákona č. 211/2000 Z. z. o slobodnom prístupe k 
informáciám a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov (zákon o slobode 
informácií), vo veci žiadosti o sprístupnenie informácie od žiadateľa ......................................................  
.................................................................................................................................................... rozhodla  

takto: 
 

v zmysle ustanovenia § 18 ods. 2 a v nadväznosti na ustanovenie* § ...................... zákona č. 211/2000 
Z. z. o slobode informácií v znení neskorších predpisov uvedenej žiadosti  

 
n e v y h o v u j e 

z dôvodu, že 
 

požadované informácie** ........................................................................................................................  
..................................................................................................................................................................  
...................................................................................................................................................................  

 
O d ô v o d n e n i e:  
Dňa: ........................... bola Obci Konská doručená žiadosť o sprístupnenie informácie podľa zákona č. 
211/2000 Z. z. o slobode informácií od (uviesť žiadateľa) .......................................................................  
...................................................................................................................................................................  
vo veci (uviesť predmet žiadosti) ..............................................................................................................  
................................................................................................................................................................. .  
 
V zmysle ustanovenia*** .............  
Informácia, ktorej zverejnenie žiadateľ požaduje („ ........................................................................... „), 
......................................................................................................................................................... ****. 
S ohľadom na citovanú právnu úpravu Obec Konská rozhodla tak, ako je uvedené vo výrokovej časti 
tohto rozhodnutia.  
 

P o u č e n i e:  
Proti tomuto rozhodnutiu možno v zmysle § 19 zákona č. 211/2000 Z. z. o slobode informácií v znení 
neskorších predpisov podať odvolanie v lehote 15 dní odo dňa jeho doručenia, a to Obci Konská.                
O odvolaní rozhodne starosta obce.  



Toto rozhodnutie je po vyčerpaní riadnych opravných prostriedkov preskúmateľné príslušným 
súdom.  
 
 
 

                                                                                             ......................................................  
 Pečiatka, Meno, priezvisko, podpis 

          (osoby vybavujúcej žiadosť) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
*      uviesť príslušné číslo ustanovenia z § 8 až 12 zákona o slobode informácií  
**    uviesť príslušné znenie z § 8 až 12 zákona o slobode informácií (napr. tvoria utajovanú skutočnosť)  
***  uviesť odôvodnenie (napr. § 8 ods. 1 zákona č. 211/2000 Z. z. o slobode informácií v znení neskorších   
predpisov ak požadovaná informácia tvorí utajovanú skutočnosť podľa osobitného zákona alebo je predmetom 
bankového tajomstva alebo daňového tajomstva podľa osobitného zákona, ku ktorým žiadateľ nemá oprávnený 
prístup, povinná osoba ju nesprístupní s uvedením odkazu na príslušný právny predpis)  
**** vyplniť (napr. podlieha daňovému tajomstvu v zmysle ust. § 11 zákona č. 563/2009 Z. z. o správe daní) 

 

 

_________________________________________________________________________________ 

1 Z centrálnej evidencie žiadostí (daňový poriadok) v znení neskorších predpisov) 
 
 
 
 



Príloha č. 9  
Rozhodnutie o čiastočnom nevyhovení žiadosti 

 

Obec Konská, Školská ulica 410/2, 013 13 Konská 

 
Číslo spisu: ........................  
 
Číslo žiadosti1: ........................  
 
 
 

V Konskej, dňa .......................  

 

R O Z H O D N U T I E 
 

Obec Konská, ako príslušný správny orgán podľa zákona č. 211/2000 Z. z. o slobodnom prístupe k 
informáciám a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov (zákon o slobode 
informácií), vo veci žiadosti o sprístupnenie informácie od žiadateľa .....................................................  
.................................................................................................................................................... rozhodla  

takto: 
 
v zmysle ustanovenia § 18 ods. 2 a v nadväznosti na ustanovenie* § ...................... zákona č. 211/2000 
Z. z. o slobode informácií v znení neskorších predpisov uvedenej žiadosti  

 
s p r í s t u p ň u j e   s   o b m e d z e n í m. 

 
Obmedzenie sa vzťahuje na nasledujúce informácie: 

 
Požadované informácie** 
.........................................................................................................................  
..................................................................................................................................................................  
...................................................................................................................................................................  

 
O d ô v o d n e n i e:  
Dňa: ........................... bola Obci Konská doručená žiadosť o sprístupnenie informácie podľa zákona č. 
211/2000 Z. z. o slobode informácií od (uviesť žiadateľa) .......................................................................  
...................................................................................................................................................................  
vo veci (uviesť predmet žiadosti) ..............................................................................................................  
................................................................................................................................................................. .  
 
V zmysle ustanovenia*** .............  
 
V zmysle ustanovenia § 12 zákona č. 211/2000 Z. z. o slobode informácií v znení neskorších predpisov 
sa požadované informácie sprístupnia po vylúčení tých informácií vrátane sprievodných informácií, pri 
ktorých to ustanovuje zákon.  



S ohľadom na citovanú právnu úpravu Obec Konská rozhodla tak, ako je uvedené vo výrokovej časti 
tohto rozhodnutia.  

 
P o u č e n i e:  
Proti tomuto rozhodnutiu možno v zmysle § 19 zákona č. 211/2000 Z. z. o slobode informácií v znení 
neskorších predpisov podať odvolanie v lehote 15 dní odo dňa jeho doručenia, a to Obci Konská.               
O odvolaní rozhodne starosta obce.  
Toto rozhodnutie je po vyčerpaní riadnych opravných prostriedkov preskúmateľné príslušným súdom.  
 
 
 

                                                                                             ......................................................  
 Pečiatka, Meno, priezvisko, podpis 

          (osoby vybavujúcej žiadosť) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
*     uviesť príslušné číslo ustanovenia z § 8 až 12 zákona o slobode informácií  
**   uviesť presne ktorých požadovaných informácií sa obmedzenie týka  
*** uviesť odôvodnenie (napr. § 9 ods. 1 zákona č. 211/2000 Z. z. o slobode informácií v znení neskorších 
predpisov sa nesprístupnia informácie týkajúce sa osobnosti a súkromia fyzickej osoby) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

_________________________________________________________________________________ 

1 Z centrálnej evidencie žiadostí (daňový poriadok) v znení neskorších predpisov) 
 
 
 



Príloha č. 10  
Sadzobník úhrad za sprístupňovanie informácií 

 

Obec Konská, Školská ulica 410/2, 013 13 Konská 

 

Sadzobník úhrad za sprístupňovanie informácií 
 

Obec Konská v súlade s § 21 zákona č. 211/2000 Z. z. o slobodnom prístupe k informáciám a o zmene 
a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov (zákon o slobode informácií) stanovuje 
tieto úhrady za sprístupnenie informácií: 
 

1. Kópia, sken vo formáte pdf. z kopírovacieho stroja alebo počítačovej tlačiarne: 

a) formát A4 jednostranne 0,10 € 

b) formát A4 obojstranne 0,15 € 

c) formát A3 jednostranne 0,20 € 

d) formát A3 obojstranne 0,35 € 

2. Technický nosič dát – podľa aktuálnych cien jednotlivých nosičov: 

a) CD ROM    

b) DVD     

c) USB   

3. Obálky – podľa aktuálnych cien kancelárskych obálok: 

a) obálka malá B6 s doručenkou  

b) obálka stredná C5 s doručenkou  

c) obálka veľká C4  doručenkou  

4. Poštovné – podľa aktuálneho cenníka poštových služieb. 

5. Žiadateľ realizuje úhrady nákladov za sprístupnenie informácií nasledovným spôsobom: 

a) v hotovosti do pokladne povinnej osoby, 

b) bezhotovostným prevodom na účet obce/povinnej osoby vedený v SLSP a. s., pobočka Žilina, 

IBAN: SK93 0900 0000 0051 6752 0166, poznámka: sprístupnenie informácie 

6. Osoby so zmyslovým postihnutím a s obmedzenou schopnosťou komunikovať (nevidiaci 

a slabozrakí, nepočujúci a nedoslýchaví) sú oslobodené od uhradenia nákladov za sprístupnenie 

informácie im prístupnou formou. 

 

 



Príloha č. 11  
Centrálna evidencia žiadostí 

 

Obec Konská, Školská ulica 410/2, 013 13 Konská 

Centrálna evidencia žiadostí 
o sprístupnenie informácií podľa § 20 zákona č. 211/2000 Z. z. o slobodnom prístupe k informáciám  

a o zmene a doplnení niektorých zákonov (zákon o slobode informácií) 

Kalendárny rok: .......... 

 

Porad. 
číslo  

Číslo 
spisu 

Dátum 
podania 

Žiadateľ Forma 
prijatia 

Vyžiadaná 
informácia 

a spôsob jej 
poskytnutia 

 

Výsledok 
vybavenia 

žiadosti 

Dátum 
podania 

opravného 
prostriedku 

Zodpovedná 
osoba 

Poznámka 

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

 

 

 


